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网上阅卷系统院管理员操作流程

一、登录方式

方式(1)网页登录：教务处主页——网上阅卷

方式(2)登录网址：www.fifedu.com

二、操作流程

第 1步：选择纸笔考试

http://www.fifedu.com
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第 2步：新建单场考试

第 3步：选择考试相关数据

（1）选择课程（与课程号相对应）

【注意】出卷人选择“由教师出卷”（错误信息：之前说的不允许是管理员出卷，

这是我的常用出卷方式，所以造成了误导）
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（2）选择教学班

（3）选择教师出卷
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（4）选择阅卷组长或负责人
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【注意】

第 4步：（1）确认老师提交上传的考试

（2）选择此套材料
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（3）选择确认之后就到了扫描阅卷阶段

至此一场考试发布完成！


